
Практическая работа №20 

«Создание презентации. Создание управляющих кнопок» 

  

Цель работы: формирование умения создания презентации с использованием 

изображений, анимации, управляющих кнопок и гиперссылок.  

Задачи:  

1. научиться создавать презентации,  

2. научиться настраивать анимации, эффекты переходов слайдов, гиперссылки и 

управляющие кнопки, 

3. научиться настраивать автоматический показ слайдов. 

 

ТЕОРЕТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ 

 

Управляющие кнопки 

Управляющие кнопки - это готовые кнопки, которые можно вставить в презентацию и 

назначить им нужное действие. 

В PowerPoint мы можем выбрать одну из 12 управляющих кнопок. Рассмотрим каждую из 

них более детально. 

 

 
 

1. Назад. Управляющая кнопка Назад предназначена для перехода на предыдущий слайд. 

По умолчанию задается действие кнопке Перейти по гиперссылке на предыдущий слайд. 

2. Далее. При щелчке мыши осуществляется переход на следующий слайд.  

3. В начало. Переводит на первый слайд. 

4. В конец. Управляющая кнопка В конец переводит на последний слайд. 

5. Домой. По умолчанию этой кнопке назначается гиперссылка на первый слайд, можно 

выбрать любой другой слайд (например, слайд с оглавлением, меню презентации). 

6. Сведения. Можно использовать для перехода на слайд с инструкцией или с другой 

информацией (например, об авторе презентации). 

7. Возврат. Используется для перехода на последний показанный слайд (удобно размещать 

на слайде со справочной информацией (например, табличные значения или таблица Менделеева при 

решении задач). 

8. Фильм. Можно использовать как триггер для запуска видео на слайде. 

9. Документ. Применяется для запуска программы (действие задано по умолчанию). Можно 

использовать для открытия документа, только нужно настроить действие (об этом будет сказано 

далее). 

10. Звук. При выборе управляющей кнопки Звук по умолчанию не задается действия кнопке, 

но уже установлен флажок Звук, остается только выбрать нужный звуковой звук из списка или 

задать свой. 

11. Справка. Используется для создания гиперссылки на слайд со справочной 

информацией. 

12. Настраиваемая. Эту кнопку можно настроить на свое усмотрение. 

 

На панели Вставка выберите Фигуры, далее в самой нижней части раскрывшегося меню 

вы увидите раздел Управляющие кнопки. 
 



 
После того, как мы выбрали в списке нужную кнопку, щелкнем на слайде в том месте, где 

она должна располагаться. 

Автоматически появится диалоговое окно Настройка действия. 

В данном окне две вкладки: 

 По щелчку мыши; 

 По наведении указателя мыши. 

 
В первой вкладке мы настраиваем действие кнопки при щелчке левой кнопкой мыши по ней, 

а во второй - действие, которое будет происходить, если навести указатель мыши на кнопку. 
 



  
На обеих вкладках есть несколько вариантов действия: 

 Нет. Если будет установлена эта кнопка, то никакого действия при нажатии (или 

наведении) мыши на управляющей кнопке происходить не будет. 

 Перейти по гиперссылке. Выберем из раскрывающего списка место назначения, то есть 

куда мы перейдем при нажатии на управляющую кнопку или при наведении на нее курсора. 

 

Настройка автоматического показа слайдов 

Перед тем как настроить презентацию так, чтобы ее слайды переключались автоматически, 

необходимо настроить время показа каждого слайда. 

Существует несколько вариантов настройки времени: 

1. Разное время показа отдельных слайдов. Если продолжительность показа слайдов будет 

различной, то можно вручную настроить время смены каждого слайда. Для этого выделяем 

первый слайд, на вкладке Переходы в группе Время показа слайдов устанавливаем флажок 

Смена слайдов после. Указываем время длительности показа первого слайда в секундах. 

 

 
 

Переходим к следующему слайду и устанавливаем для него продолжительность показа в 

секундах. Такие действия выполняем для оставшихся слайдов. 

2. Одинаковое время показа отдельных слайдов. Если время показа всех слайдов будет 

одинаковым, то нужно выделить первый слайд, на вкладке Переходы установить флажок Смена 

слайдов после и указать продолжительность показа слайда. После настройки времени необходимо 

установить флажок Применить ко всем. 



 
 

После настройки времени смены слайдов переходим на вкладку Показ слайдов. Выбираем 

Настройка показа слайдов. В диалоговом окне Настройка презентации выбираем 

Автоматический (полный экран). Можно выбрать слайды, для которых будет выполняться 

автоматический показ, и настроить параметры показа. 
 

 
 

 

ПРАКТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ 

1. Откройте программу Microsoft PowerPoint. Создайте презентацию по образцу: 

 



 

 



 





 



 
 

2. Создайте гиперссылки по следующей схеме: на Слайде №3: 

- при нажатии на слово «сибирский бурундук» осуществляется переход на Слайд №4; 

- при нажатии на слово «кедровка» осуществляется переход на Слайд №6; 

- при нажатии на слово «рысь» осуществляется переход на Слайд №8; 

- при нажатии на слово «филин» осуществляется переход на Слайд №10; 

- при нажатии на слово «беркут» осуществляется переход на Слайд №12; 

- при нажатии на слово «бурый медведь» осуществляется переход на Слайд №14; 

- при нажатии на слово «свиристель» осуществляется переход на Слайд №16; 

- при нажатии на слово «глухарь» осуществляется переход на Слайд №18. 

3. Создайте управляющие кнопки Назад, Далее и Домой (пункт меню Показ 

слайдов/Управляющие кнопки) по следующей схеме: 

 кнопку Назад разместите на Слайдах №№ 5, 7, 9, 11, 13, 15, 17, 19 (данная кнопка 

должна возвращать на Слайд №3); 

 кнопку Далее разместите на Слайдах №№ 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18 (она должна 

перемещать на следующий слайд, т.е. на Слайды №№ 5, 7, 9, 11, 13, 15, 17, 19 

соответственно); 

 кнопку Домой разместите со 2-го по 19-ый слайды (она должна возвращать на 1-ый 

слайд). 

4. На 1 слайде разместите кнопку Выход. 

5. Оформите дизайн презентации самостоятельно. 

6. Оформите эффекты анимации текста и изображений самостоятельно. 

8. Настройте показ слайдов и анимации так, чтобы воспроизведение было автоматически, 

т.е. без участия пользователя. 


