
Практическая работа №4 

«Представление информации в табличной форме в тестовом процессоре» 

 

Цель: Приобрести практические навыки по вводу текста и по созданию 

составного документа. 

Задачи:  

1. научиться применять текстовый редактор для редактирования и 

форматирования текстов, 

2. научиться добавлять в текстовый документ информацию в табличной форме. 

 

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ 

 

Чтобы вставить таблицу можно: 

1. воспользоваться ВСТАВКА / ТАБЛИЦА / выбрать количество строк и 

столбцов из представленных квадратов: 

 
2. воспользоваться ВСТАВКА / ТАБЛИЦА / ВСТАВИТЬ ТАБЛИЦУ / 

указать число строк и столбцов: 

 
3. воспользоваться ВСТАВКА / ТАБЛИЦА / НАРИСОВАТЬ ТАБЛИЦУ / 

выделить область для создания ячеек таблица или целых строк (столбцов): 

изменится курсор на вид карандаша и после выбора предполагаемого места размещения 

таблицы, потяните курсор для отображения черчения, появится область вставки элемента 

таблицы: 

  
4. воспользоваться ВСТАВКА / ТАБЛИЦА / ЭКСПРЕСС ТАБЛИЦЫ (такие 

таблицы будут применять стиль и вставленный текст по умолчанию): 



 
 

ПРАКТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ 

 
Задание 1: Прочтите внимательно текст и представьте в виде таблицы. 

 

Юрий Алексеевич Гагарин.  

12 апреля 1961 года совершил первый в мировой истории комический полет. Продолжительность 

полета - 1 час 48 минут. Летчик-космонавт СССР. Родился 9 марта 1934 года в селе Клушино 

Смоленской области. По окончании школы и ремесленного училища, с отличием закончил 

Саратовский индустриальный техникум, а затем окончил Чкаловское военное авиационное училище 

летчиков (ВАУЛ) имени К.Е. Ворошилова в городе Оренбург. В отряд космонавтов зачислен 25 января 

1961 года.  

 

Герман Степанович Титов 

Продолжительность полета - 1 сутки 01 час 18 минут. Летчик-космонавт СССР. Родился 11 сентября 

1935 года в селе Верхнее Жилино, Алтайского края. Выполнил первый в мире космический полет 

длительностью более суток. По окончании школы и авиационного училища, проходил обучение в 

Военно-воздушной инженерной академии (ВВИА) им. Н.Е. Жуковского. 25 января 1961 года был 

назначен на должность космонавта. 

 

Валентина Владимировна Терешкова.  

Продолжительность полета - 2 суток 22 часа 50 минут. Первая женщина космонавт. Летчик-космонавт 

СССР. Родилась 6 марта 1937 года в деревне Масленниково Ярославской области. По окончании 

средней школы и школы рабочей молодёжи училась в Ярославском заочном техникуме легкой 

промышленности. В 1969 году окончила инженерный факультет ВВИА им. Н.Е. Жуковского. 1 

декабря 1962 года была назначена на должность космонавта.  

 

Павел Иванович Беляев.  

Продолжительность полета - 1 сутки 02 часа 02 минуты 17 секунд. Летчик-космонавт СССР. Родился 

26 июня 1925 года в селе Челищево Вологодской области. В 1945 году окончил 12-е Военно-морское 

ордена Ленина авиационное училище (ВМАУ) им. И.Сталина. 4 апреля 1961 года был зачислен на 

должность космонавта. C 18 по 19 марта 1965 года в качестве командира КК «Восход-2», вместе с 

Алексеем Леоновым, который в ходе полета совершил первый в мире выход в открытое космическое 

пространство.  

 

Светлана Евгеньевна Савицкая. 

 Продолжительность полета - 19 суток 17 часов 07 минут 00 сек. Космонавт-испытатель СССР. 

Родилась 8 августа 1948 года в городе Москва. По окончании средней школы окончила Московский 

авиационный институт (МАИ) имени Серго Орджоникидзе, затем окончила самолетное отделение 



Школы летчиков-испытателей Летно-исследовательского института (ЛИИ) в городе Жуковский. Во 

время полета первой из женщин мира выполнила выход в открытый космос. 23 июня 1981 года была 

назначена космонавтом-испытателем ММЗ «Скорость».  

 

Юрий Викторович Романенко. 

Продолжительность полета - 430 суток 18 часов 21 минута 30 секунд. Летчик-космонавт СССР. 

Родился 1 августа 1944 года в поселке Колтубановский Оренбургской области. По окончании средней 

школы, поступил и окончил Черниговское высшее военно-авиационное училище летчиков. 6 июля 

1972 года был назначен в отряд космонавтов. Количество полётов–3, число выходов в открытый 

космос – 4. 

Роман Юрьевич Романенко. 

Стартовал 27 мая 2009 года в качестве командира корабля «Союз ТМА-15», продолжительность 

полёта - 187 сут 20 ч 41 мин 38 с. Родился 9 августа 1971 года в городе Щёлково Московской области. 

По окончании суворовского училища поступил и окончил Черниговское высшее военное авиационное 

училище летчиков (ВВАУЛ) им. Ленинского комсомола. 1 декабря 1999 года решением МВКК ему 

была присвоена квалификация космонавта-испытателя.  

 

Дмитрий Юрьевич Кондратьев.  

Космонавт-испытатель. Родился 25 мая 1969 года в городе Иркутск. По окончании средней школы 

поступил и окончил Качинское высшее военное авиационное училище летчиков (ВВАУЛ) имени А.Ф. 

Мясникова. После сдачи экзаменов 1 декабря 1999 года решением Межведомственной 

квалификационной комиссии получил квалификацию «космонавт-испытатель». В настоящий момент 

(апрель 2011 год) находится в космическом пространстве, стартовал 15 декабря 2010 года в качестве 

командира корабля «Союз ТМА-20». Во время полёта совершил два выхода в открытый космос. 

 

Таблица может иметь следующую структуру. 

   

     

      

 

Задание 2: Попытайтесь изменить таблицу так, чтобы представить в ней дополнительную 

информацию. 

 

Герман Степанович увлекался музыкой, литературой, читал на память главы из «Евгения Онегина», 

хорошо декламировал Маяковского, Лермонтова. Юрий Алексеевич увлекался водными лыжами. 

Юрий Викторович имеет II разряд по легкой атлетике, III по парашютному спорту. Валентина 

Владимировна увлекалась парашютным спортом. Роман Юрьевич увлекается музыкой, туризмом, 

горными лыжами, парусным спортом, автоделом, подводной охотой. Светлана Евгеньевна установила 

три мировых рекорда в групповых прыжках с парашютом из стратосферы. Дмитрий Юрьевич 

увлекается компьютером, спортом, в частности дайвингом и карате (имеет коричневый пояс). При 

возвращении на Землю из-за отказа системы автоматического управления Павел Иванович осуществил 

ручное управление посадкой в незапланированном районе, поэтому экипаж был обнаружен через 

четыре часа после посадки в тайге, но из-за глубокого снега был эвакуирован с места посадки только 

через двое суток.  

 

Задание 3: С помощью инструмента «Нарисовать таблицу» сделайте и заполните следующую таблицу 

 

  

http://www.astronaut.ru/flights/stma-15up.htm

